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Informativa n. 100 Roma, 25 maggio 2012

Oggetto: DAP: Corsi di formazione per.
-Funzionari contabili;
-Funzionari della professionalita di servizio sociale;
- Funzionari della professionalita giuridico — pedagogica;
- Funzionari dell’Organizzazione e delle relazioni

Si pubblica nota DAP prot. n. GDAP 0190274-2012 del 17/05/2012 del Ministero
della Giustizia — Dipartimento dellAmministrazione Penitenziaria — Ufficio del Capo del
Dipartimento — Ufficio per le relazioni sindacali - inerente I'argomento in oggetto.

Coordinamento Nazionale FLP Giustizia
(Piero Piazza — Raimondo Castellana)
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Mod. 40/255

DIPARTIMENTO DELL’ AMMINISTRAZIONE PENITENZIARIA
UFFICIO DEL CAPO DEL DIPARTIMENTO
Ufficio per le Relazioni Sindacali

Prot.n.
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OGGETTO: Corsi di formazione per :
- Funzionart contabili;
- Funzionari della professionalita di servizio sociale;
- Funzionari della professionalita giuridico-pedagogica;
- Funzionari dell’Organizzazione ¢ delle relazioni.

C.G.L.L.-F.P. - Via Leopoldo Serra. 31
001S3-R O M A

C.1.S.L.-F.P.S. Via Lancisi. 25
00161 —ROM A

U.LLL. - P. A. - Via Emilio Lepido. 46
00157-R O M A

C.O.N.F.S.A.L.-UNS.A. -
Via della Trinita dei Pellegrini. 21

00186 - ROMA

R.D.B. P.1. - Via dell’Aeroporto. 129
00175 ROMA

F.L.P. Via Arenula, 70
00100ROM A

FEDERAZIONE INTESA -Via B. Eustachio, 22
00161 ROMA

Alla Direzione dell’ISPE - Roma

Si wrasmette per opportuna informativa, fa nota n. 0005859 datata 10.5.2012

dell” Istituto Superiore Studi Penitenziari, concernente |'argomento in oggetto.

IL DIRETT EDELL’UFFICIO




DIPARTIMENTO DELL’AMMINISTRAZIONE PENITENZIARIA
ISTITUTO SUPERIORE DI STUDI PENITENZIARI

1l Direttore
(R vt s B
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Oggetto: Corso di formazione iniziale per :
- Funzionari contabili
- Funzionari della professionalita di servizio sociale
- Funzionari della professionalita giuridico — pedagogica
- Funzionari dell’Organizzazione e delle relazioni
Informativa

Ai sensi della normativa contrattuale vigente in materia di informativa sindacale si
comunica, per gli adempimenti di competenza, che in data 21 maggio 2012 avra inizio
presso questo Istituto Superiore il Corso di formazione in oggetto indicato.

Si precisa innanzitutto che il Corso di formazione é rivolto complessivamente a n.

114 unita tra:

- funzionari che hanno assunto servizio nello scorso mese di marzo -,
appartenenti ai profili professionali di funzionari contabili, funzionari della
professionalita giuridico - pedagogica, funzionari della professionalita di servizio
sociale e funzionari dell’organizzazione e delle relazioni;

- funzionari che, per giustificati motivi, non hanno effettuato la formazione di
ingresso a decorrere dall’anno 2009 e seguenti (c.d. “richiamati”).

Nello specifico, l'azione formativa si articolera in 5 settimane di didattica -
intervallate da un periodo di tirocinio — suddivise in due moduli:
- il modulo propedeutico, della durata di due settimane, prevede una
formazione in plenaria rivolta congiuntamente ai funzionari in oggetto;
- il secondo modulo, della durata di tre settimane, sara differenziato per
profili professionali e dedicato agli approfondimenti di tipo specialistico.

Relativamente al modulo propedeutico la scelta della formazione congiunta si é
resa indispensabile in ragione delle limitate risorse economiche disponibili e della
necessita di conseguire economie di budget senza ridurre in maniera significativa la
durata complessiva della formazione, anche in considerazione dell’esiguo numero degli
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DIPARTIMENTO DELL’AMMINISTRAZIONE PENITENZIARIA
ISTITUTO SUPERIORE DI STUDI PENITENZIARI
Il Direttore

I contenuti della formazione congiunta, nell’'ambito del Modulo propedeutico

della durata di due settimane, sono:

- Costituzione ed Ordinamento penitenziario.

- L’esecuzione penale nell’'Ordinamento giuridico italiano.
- Diritti fondamentali della persona ed esecuzione penale.
- Organizzazione, funzioni, articolazioni centrali e periferiche del Dipartimento

del’Ammnistrazione Penitenziaria.

- I Provveditorati, gli [stituti penitenziari

- larea dell’ esecuzione penale esterna

- I pilastri della riforma della P.A.

- I rapporti di lavoro alle dipendenze della P.A. e il contratto collettivo nazionale del

Comparto Ministeri.

- Il progetto d’istituto.
- La gestione dei processi di lavoro.

Con riferimento alla c.d. formazione “specialistica” (della durata di tre settimane)

si elencano di seguito i contenuti relativi ad ogni singolo profilo professionale.

» Corso di formazione iniziale per Funzionari contabili

I1 corso € rivolto complessivamente a n. 13 funzionari tra neo assunti e

richiamati.
Contenuti della formazione specialistica

Legislazione sociale e del lavoro nelle pubbliche amministrazioni.

[ contratti della P.A. alla luce del D. Lgs. 163/2006.

Regolamento di contabilita degli Istituti Penitenziari: contabilita del materiale, della
cassa, del fondo detenuti e mercedi.

Mercato elettronico e applicativi nella contabilita penitenziaria

(SICOGE - SICO - SIGMA ).

La semplificazione normativa, amministrativa € contabile.

Il Sistema Consip.

Normativa sulla tutela della salute e della sicurezza sui luoghi di lavoro.

Normativa sui Fondi Sociali Europei.
Le metodologie didattiche saranno prevalentemente incentrate su lezioni frontali, alle
quali si alterneranno esercitazioni e lavori di gruppo.

» Corso di formazione iniziale per Funzionari della professionalita di
servizio sociale

II corso €& rivolto a 14 assistenti sociali provenienti dalla mobilita
intercompartimentale ai sensi del D. Leg.von. 165/01 .
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DIPARTIMENTO DELL’AMMINISTRAZIONE PENITENZIARIA

ISTITUTO SUPERIORE DI STUDI PENITENZIARI
1l Direttore

Contenuti della formazione specialistica

L’ordinamento penitenziario e il nuovo regolamento di esecuzione DPR 230/2000.

- Elementi di diritto penale e procedura penale.

- L’esecuzione penale. Il quadro normativo di riferimento.

- Elementi di criminologia.

- 1l trattamento penitenziario: elementi, finalita, obiettivi con particolare riferimento a
strumenti, tecniche e metodologie d’intervento del servizio sociale. Il trattamento di
particolari tipologie di detenuti.

- Organizzazione e metodologie di lavoro negli uffici di esecuzione penale esterna.

- La mediazione penale e la giustizia riparativa.

- Il lavoro interprofessionale tra le aree.

- 1l progetto dIstituto.

- Lavoro di rete inter ed extra istituzionale nei percorsi di inclusione delle persone in

esecuzione penale.

» Corso di formazione per Funzionari della professionalita giuridico -
pedagogica

Il corso di formazione é rivolto a n. 61 funzionari area Terza F1 e n. 21 funzionari area
Terza F3, per un totale di 82 unita.

Contenuti della Formazione specialistica

Area delle conoscenze giuridiche: ordinamento penitenziario e regolamento di
esecuzione alla luce del dettato costituzionale. Argomenti di procedura penale e diritto
penale. Normativa relativa al sistema contrattuale del comparto ministeri e sicurezza.
Area delle conoscenze psico-pedagogiche Metodologia e strumenti di lavoro educativo.
La relazione educativa. La progettazione educativa. L’accoglienza e la presa in carico. I
principali strumenti e tecniche professionali. L’approccio interdisciplinare come metodo.
Il processo comunicativo

Area delle conoscenze tecnico/professionali: teorie della devianza, le varie tipologie di
utenze e le conseguenze della detenzione.

Area delle conoscenze organizzative: conoscenza delle organizzazioni sotto il profilo
delle strutture e dei processi lavorativi. A partire dalla cornice teorica si sviluppa la
conoscenza del sistema penitenziario, in particolare dell’area educativa con l'esame dei
processi di lavoro e delle relazioni operative con le altre aree
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MOD. 40/235

DIPARTIMENTO DELL’AMMINISTRAZIONE PENITENZIARIA

ISTITUTO SUPERIORE DI STUDI PENITENZIARI
1l Direttore

> Corso di formazione iniziale per Funzionari dell’Organizzazione e delle
Relazioni

I1 corso & rivolto complessivamente a n. 8 funzionari tra neo assunti e
richiamati.

Contenuti della formazione specialistica

- Ordinamento penitenziario e Regolamento di esecuzione DPR 230/2000.

- La riforma della P.A. con riferimento alle recenti disposizioni di legge in materia di
ottimizzazione della produttivita del lavoro pubblico e di efficienza e trasparenza
delle pubbliche amministrazioni.

- Elementi di Diritto del lavoro. Normativa in materia di trattamento giuridico,
economico, previdenziale del personale del comparto ministeri e del comparto
sicurezza.

- Elementi di Diritto Amministrativo. Aggiornamento sulla disciplina generale del
procedimento amministrativo e sulla semplificazione delle procedure con
particolare riferimento alla gestione dei flussi di comunicazione interna: profili
teorici e pratici.

- Informatizzazione della gestione amministrativa degli atti e dei documenti d'’ufficio,
dei flussi documentali nella pubblica amministrazione. Codice
dell’Amministrazione digitale

- Comunicazione e cultura organizzativa. Processi organizzativi e gestionali.
Tecniche di comunicazione. Il lavoro per obiettivi e per progetti. Tecniche di lavoro
interprofessionale.

Tirocini
Al termine della didattica d’aula é previsto un periodo di tirocinio che si svolgera

presso le sedi di servizio, mediante 'affiancamento di colleghi esperti.

Relativamente, infine, al calendario didattico si rappresenta che tutti 1 Corsi di
formazione avranno termine entro l'estate, ad eccezione del Corso di formazione per
Funzionari della professionalita giuridico — pedagogica,. Per questi ultimi, la formazione
specialistica avra inizio nel mese di settembre.

Si ringrazia per la collaborazione e si resta a disposizione per qualsiasi ulteriore
chiarimento.
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